
Załącznik Nr 1 do Zarządzenia nr 54/2019 z dnia 6 listopada 2019 r. 

 

 

PROCEDURA 

Przeprowadzania kontroli realizacji przez właścicieli nieruchomości 

obowiązków wynikających z ustaw o utrzymaniu czystości i porządku w 
gminach, Prawo ochrony środowiska oraz z regulaminu utrzymania 

czystości i porządku na terenie Gminy Jaktorów. 

 

I. Uprawnienia osób kontrolujących 

1. Na podstawie art. 9u ustawy z dnia 13 września 1996 r. o utrzymaniu czystości i 

porządku w gminach (Dz. U. 2019 poz. 2010 z późn. zm.), Wójt sprawuje kontrolę 

przestrzegania i stosowania przepisów ustawy. Do kontroli tej stosuje się przepisy art. 379 

i art. 380 ustawy z dnia 27 kwietnia 2001 r. - Prawo ochrony środowiska (Dz.U. 2019 poz. 

1396 z późn. zm.). 

2. Wójt sprawuje kontrolę przestrzegania i stosowania przepisów o ochronie środowiska w 

zakresie objętym właściwością tego organu. Do wykonywania funkcji kontrolnych Wójt 

może upoważnić podległych pracowników.  

3. Kontrolujący, wykonując kontrolę, jest uprawniony do:  

a) wstępu wraz z rzeczoznawcami i niezbędnym sprzętem przez całą dobę na teren 

nieruchomości, obiektu lub ich części, na których prowadzona jest działalność gospodarcza, 

a w godzinach od 6 do 22 - na pozostały teren;  

b) przeprowadzania badań lub wykonywania innych niezbędnych czynności kontrolnych;  

c) żądania pisemnych lub ustnych informacji oraz wzywania i przesłuchiwania osób w 

zakresie niezbędnym do ustalenia stanu faktycznego;  

d) żądania okazania dokumentów i udostępnienia wszelkich danych mających związek z 

problematyką kontroli.  

4. Wójt lub osoby przez niego upoważnione są uprawnieni do występowania w charakterze 

oskarżyciela publicznego w sprawach o wykroczenia przeciw przepisom o ochronie 

środowiska.  

5. Wójt występuje do wojewódzkiego inspektora ochrony środowiska o podjęcie 

odpowiednich działań będących w jego kompetencji, jeżeli w wyniku kontroli organ ten 

stwierdzi naruszenie przez kontrolowany podmiot przepisów o ochronie środowiska lub 

występuje uzasadnione podejrzenie, że takie naruszenie mogło nastąpić, przekazując 

dokumentację sprawy.  

6. Kierownik kontrolowanego podmiotu oraz kontrolowana osoba fizyczna obowiązani są 

umożliwić przeprowadzanie kontroli, a w szczególności dokonanie czynności, o których 

mowa w ust. 3.  



7. Z czynności kontrolnych kontrolujący sporządza protokół, którego kopię doręcza 

kierownikowi kontrolowanego podmiotu lub kontrolowanej osobie fizycznej.  

8. Protokół podpisują kontrolujący oraz kierownik kontrolowanego podmiotu lub 

kontrolowana osoba fizyczna, którzy mogą wnieść do protokołu zastrzeżenia i uwagi wraz 

z uzasadnieniem.  

9. W przypadku odmowy podpisania protokołu przez kierownika kontrolowanego podmiotu 

lub kontrolowaną osobę fizyczną kontrolujący umieszcza o tym wzmiankę w protokole, a 

odmawiający podpisu może, w terminie 7 dni, przedstawić swoje stanowisko na piśmie 

Wójtowi.  

10. Wójt może wystąpić z wnioskiem do właściwego komendanta Policji o pomoc, jeżeli 

jest to niezbędne do przeprowadzenia czynności kontrolnych. 

11. Do właścicieli nieruchomości będących przedsiębiorcami (np. spółki, osoby fizyczne 

prowadzące działalność gospodarczą) zastosowanie mają przepisy ustawy z dnia 6 marca 

2018 r. Prawo przedsiębiorców (Dz. U. z 2019 r. poz. 1292 z późn. zm.). 

12. Procedura postępowania kontrolnego realizowana jest na podstawie:  

a) uchwały nr XLVI/343/2017 Rady Gminy Jaktorów z dnia 20 listopada 2017 r. w sprawie 

przyjęcia Regulaminu utrzymania czystości i porządku na terenie Gminy Jaktorów, 

b) ustawy z dnia 14 grudnia 2012 r. o odpadach (Dz. U. z 2019 r. poz. 701 z późn. zm.),  

c) ustawy z dnia 7 czerwca 2001 r. o zbiorowym zaopatrzeniu w wodę i zbiorowym 

odprowadzaniu ścieków (Dz. U. 2019 poz. 1437 z późn. zm.), 

d) ustawa z dnia 27 kwietnia 2001 r. Prawo ochrony środowiska (Dz. U. z 2019 r. poz. 

1396 z późn. zm.), 

e) ustawy z dnia 20 lipca 2017 r. Prawo wodne (Dz. U. z 2018 r. poz. 2268 z późn. zm.), 

f) ustawa z dnia 6 marca 2018 r. Prawo przedsiębiorców (Dz. U. z 2019 r. poz. 1292 z 

późn. zm.), 

g) ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (Dz. U. z 2019 r. poz. 

1309 z późn. zm.), 

h) ustawa z dnia 11 marca 2004 r. o ochronie zdrowia zwierząt oraz zwalczaniu chorób 

zakaźnych zwierząt (Dz. U. z 2019 poz. 122 z późn. zm.). 

II. Organ uprawniony do przeprowadzenia kontroli 

Organem uprawnionym do kontroli przestrzegania i stosowania przepisów ustawy o 

utrzymaniu czystości i porządku w gminach na terenie gminy Jaktorów jest Wójt Gminy 

Jaktorów. 

III. Kontrolujący pracownicy 

Wójt Gminy Jaktorów jako organ kontrolny upoważnia do przeprowadzenia kontroli 

podległych pracowników Urzędu Gminy Jaktorów. Pracownicy przeprowadzają kontrolę na 

podstawie stosownych upoważnień. 



IV. Zakres przedmiotowy kontroli 

Zakres przedmiotowy kontroli obejmuje przestrzeganie przez właścicieli nieruchomości 

obowiązków i wymagań wynikających z ustaw i zarządzeń wyszczególnionych w pkt 1 ppkt 

12 niniejszej procedury. 

V. Kontrola właścicieli nieruchomości, obiektów lub ich części, na terenie których 

prowadzona jest działalność gospodarcza  

l. Przed przystąpieniem do kontroli, pracownik Urzędu:  

a) zawiadamia podmiot, który zamierza kontrolować, zgodnie z art. 48 ustawy z dnia 6 

marca 2018 r. Prawo przedsiębiorców (Dz. U. z 2019 r. poz. 1292 z późn. zm.), 

b) wszczyna kontrolę nie wcześniej niż po upływie 7 dni i nie później niż przed upływem 

30 dni od dnia doręczenia zawiadomienia o zamiarze wszczęcia kontroli, jeżeli kontrola nie 

zostanie wszczęta w terminie 30 dni od dnia doręczenia zawiadomienia, wszczęcie kontroli 

wymaga ponownego zawiadomienia (art. 48 ust. 2 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo 

przedsiębiorców); na wniosek przedsiębiorcy kontrola może być wszczęta przed upływem 

7 dni od dnia doręczenia zawiadomienia (art. 48 ust. 4 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. 

Prawo przedsiębiorców). 

2. W terminie planowanej kontroli należy zgłosić się w siedzibie kontrolowanego podmiotu 

(termin kontroli może być określony na kilka dni, np. w przedziale czasowym).  

3. Czynności kontrolnych dokonuje się w obecności kontrolowanego lub osoby przez niego 

upoważnionej do reprezentowania go w trakcie kontroli, w szczególności w czasie jego 

nieobecności. Dokonuje się sprawdzenia, czy osoba wyznaczona ze strony kontrolowanego 

podmiotu do uczestnictwa w kontroli posiada stosowne upoważnienie.  

4. W siedzibie kontrolowanego dokonuje się pierwszych wpisów w książce kontroli 

przedsiębiorcy, tj.: organ kontroli, oznaczenie upoważnienia do kontroli, zakres 

przedmiotowy kontroli, daty podjęcia i zakończenia kontroli.  

5. Podczas kontroli sprawdzeniu podlega obowiązek zbierania powstałych na nieruchomości 

odpadów komunalnych zgodnie z zapisami regulaminu utrzymania czystości i porządku na 

terenie Gminy Jaktorów.  

6. Podczas kontroli dokonuje się w szczególności sprawdzenia posiadania przez 

kontrolowanego dokumentów potwierdzający wywiązanie się z obowiązku pozbywania się 

zebranych na terenie nieruchomości odpadów komunalnych zgodnie z przepisami ustawy 

o utrzymaniu czystości i porządku w gminach, tj. posiadanie umowy i dowodów uiszczania 

opłat potwierdzających korzystanie z usług wykonywanych przez przedsiębiorcę 

odbierającego odpady komunalne od właścicieli nieruchomości wpisanego do rejestru 

działalności regulowanej.  

7. Z przeprowadzonej kontroli sporządza się protokół.  

8. Protokół podpisują: kontrolujący pracownicy oraz kontrolowany właściciel 

nieruchomości. Przed podpisaniem, protokół należy oczytać na głos w obecności 

kontrolowanego podmiotu. Dokumentacja fotograficzna stwierdzonych nieprawidłowości 

stanowi załącznik do spisanego protokołu. Kopię protokołu doręcza się kontrolowanemu. 



9. W przypadku stwierdzenia nieprawidłowości, zamieszcza się je w protokole. W protokole 

odnotowuje się również uwagi i zastrzeżenia oraz zalecenia pokontrolne oraz wyznacza 

termin na powiadomienie Organu o sposobie wykonania zaleceń. 

10 . Po zakończeniu czynności kontrolnych (w tym samym dniu lub w ostatnim dniu 

kontroli, jeżeli kontrola trwa dłużej niż jeden dzień) należy uzupełnić pozostałe informacje 

w książce kontroli przedsiębiorcy.  

11. Nieprawidłowości stwierdzone podczas pierwszej kontroli skutkują pouczeniem i 

wskazaniem zaleceń pokontrolnych.  

12. Wykonanie zaleceń pokontrolnych podlega sprawdzeniu w drodze rekontroli po upływie 

terminu wyznaczonego na powiadomienie Organu o sposobie ich wykonania (niezależnie 

od faktu powiadomienia). 

13. W przypadku odmowy podpisania protokołu przez kierownika kontrolowanego 

podmiotu lub osobę upoważnioną, zgodnie z art. 380 ust.3 Prawo ochrony Środowiska, 

kontrolujący umieszcza o tym wzmiankę w protokole, a odmawiający podpisu może, w 

terminie 7 dni, przedstawić swoje stanowisko na piśmie (termin 7 dni liczy się od daty 

zgłoszenia odmowy podpisania protokołu). 

VI. Kontrola właścicieli nieruchomości, obiektów lub ich części, na terenie których 

nieprowadzona jest działalność gospodarcza 

1. Pracownik przeprowadzający kontrolę posiada podczas kontroli aktualne upoważnienie 

do wykonywania czynności kontrolnych udzielone przez Wójta Gminy Jaktorów. 

2. Czynności kontrolne wykonywane są w obecności kontrolowanego właściciela 

nieruchomości, działającej w jego imieniu osoby lub dorosłego domownika chyba, że 

czynności kontrolne wykonywane są bez wstępu na teren nieruchomości. 

3. Kontrolowany podmiot jest zobowiązany zgodnie z art. 379 ust. 6 ustawy Prawo ochrony 

środowiska, umożliwić przeprowadzenie kontroli.  

4. Podczas kontroli sprawdzeniu podlegają punkty wykazane w protokole kontroli 

nieruchomości, obiektów lub ich części, na terenie których nieprowadzona jest działalność 

gospodarcza stanowiącym załącznik nr 5 do niniejszego zarządzenia. 

5. Z przeprowadzonej kontroli sporządza się protokół kontroli nieruchomości, obiektów lub 

ich części, na terenie których nieprowadzona jest działalność gospodarcza (wg wzoru 

załączonego do niniejszego zarządzenia) z tym zastrzeżeniem, że jeżeli czynności kontrolne 

wykonywane są bez wstępu na teren nieruchomości, kontrolujący sporządza notatkę 

służbową, o treści której informuje kontrolowanego.  

6. Podpisanie protokołu może nastąpić po przeprowadzeniu kontroli w umówionym miejscu 

i terminie.  

7. Protokół podpisują kontrolujący pracownicy oraz kontrolowany właściciel nieruchomości 

bądź inna osoba wymieniona w ust. 3. Przed podpisaniem, protokół należy odczytać na 

głos w obecności kontrolowanego podmiotu. Dokumentacja fotograficzna stwierdzonych 

nieprawidłowości stanowi załącznik do spisanego protokołu. Kopię protokołu doręcza się 

kontrolowanemu. 

8. W przypadku odmowy podpisania protokołu przez kontrolowany podmiot lub osobę 

upoważnioną, zgodnie z art. 380 ust. 3 Prawo ochrony środowiska, kontrolujący umieszcza 



o tym wzmiankę w protokole, a odmawiający podpisu może, w terminie 7 dni, przedstawić 

swoje stanowisko do Wójta na piśmie (termin 7 dni liczy się od daty zgłoszenia odmowy 

podpisania protokołu).  

9. W przypadku stwierdzenia nieprawidłowości, zamieszcza się je w protokole. W protokole 

odnotowuje się również uwagi i zastrzeżenia oraz zalecenia pokontrolne, a także wyznacza 

termin na powiadomienie Organu o sposobie wykonania zaleceń.  

10. Nieprawidłowości stwierdzone podczas pierwszej kontroli skutkują pouczeniem i 

wskazaniem zaleceń pokontrolnych.  

11. Wykonanie zaleceń pokontrolnych podlega sprawdzeniu w drodze rekontroli po upływie 

terminu wyznaczonego na powiadomienie Organu o sposobie ich wykonania (niezależnie 

od faktu powiadomienia). 

VII. Kontrole dodatkowe 

Dla przypadków opisanych w art. 48 ust. 11 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo 

przedsiębiorców (Dz. U. z 2019 r. poz. 1292 z późn. zm.) przeprowadza się kontrole bez 

wcześniejszego zawiadomienia podmiotu, który zamierza się kontrolować. Z 

przeprowadzonej kontroli sporządza się protokół kontroli stanowiący załącznik nr 6 do 

niniejszego zarządzenia. Przedmiotowy protokół ma również zastosowanie do 

nieplanowych kontroli nieruchomości, obiektów lub ich części, na terenie których 

nieprowadzona jest działalność gospodarcza. 

VIII. Zbieranie danych statystycznych podczas kontroli 

W związku z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz. 

U. 2019 poz. 506 z późn. zm.) upoważnieni pracownicy Urzędu Gminy Jaktorów podczas 

przeprowadzania kontroli mogą zbierać informacje statystyczne, których późniejszym 

celem może być wykorzystanie do zaspokojenie zbiorowych potrzeb wspólnoty. Zbierane 

informacje zawarte są w ankiecie stanowiącej załącznik nr 8 do niniejszego zarządzenia. 

 


