Załącznik nr 3 do Zapytania ofertowego - PROJEKT UMOWY  Nr/ ............../2019
zawarta w dniu ……..2019 r. w Jaktorowie pomiędzy Gminą Jaktorów z siedzibą w Jaktorowie
96-313 ul. Warszawska 33 NIP 838-14-26-443 – reprezentowaną przez Pana Macieja Śliwerskiego-Wójta Gminy, z kontrasygnatą Skarbnika Gminy- Pani Jadwigii Florczak zwanej w dalszej treści umowy „Zamawiającym” ,
a
………………………………………………………………………
zwanym w dalszej części umowy „Wykonawcą”.
Umowa zawarta w związku z treścią art.138o do postępowania nie stosuje się ustawy Prawo zamówień publicznych  ( tekst jednolity Dz. U. z  2019 r.,  poz. 1843).
§ 1
Przedmiot umowy
1. Zamawiający powierza, a Wykonawca zobowiązuje się do wykonywania usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym oraz  świadczenie usługi w zakresie odbioru z miejsca i dostarczenia korespondencji do miejsca wskazanego przez Zamawiającego na rzecz Urzędu Gminy Jaktorów, zgodnie z Opisem przedmiotu zamówienia – Załącznik nr 2 do niniejszej umowy. 
2. Rozliczenie usługi następować będzie za faktyczną ilość wykonanych przesyłek według cen jednostkowych podanych w Formularzu oferty. W konsekwencji ilość każdej z rodzajów przesyłek wskazanych w Formularzu oferty może ulec zmianie (zmniejszeniu lub zwiększeniu), w zależności od faktycznych okoliczności i potrzeb Zamawiającego.
3. W przypadku zlecenia zmniejszonego zakresu usługi niż wskazany w przedmiocie zamówienia Wykonawcy nie przysługuje roszczenie o zlecenie niewykonanej części usługi.  
§ 2
Termin realizacji 
Umowa obowiązuje od dnia 01.01.2020r. do dnia 31.12.2020 r. lub do chwili wyczerpania kwoty wynagrodzenia, o której mowa w § 4 ust. 1 umowy.
§ 3
Rozwiązanie/odstąpienie/zmiany w umowie
1. Każda ze Stron może rozwiązać umowę za jej uprzednim, miesięcznym, pisemnym wypowiedzeniem.
2. Wykonawca zastrzega sobie prawo do krótszego niż miesiąc terminu wypowiedzenia w przypadku zmiany w obowiązujących przepisach regulujących działalność pocztową, których wejście w życie uniemożliwi realizację usług na warunkach określonych niniejszą umową.
3. W przypadku zmiany obowiązującego cennika Wykonawcy – załącznik nr 3 do niniejszej umowy, powodujący podwyższenie oferowanych cen jednostkowych podanych w Formularzu oferty na co Wykonawca nie miał wpływu a Prezes UKE nie zgłosił sprzeciwu, wówczas umowa na wniosek Wykonawcy lub Zamawiającego może ulec rozwiązaniu z zachowaniem jednomiesięcznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na ostatni dzień miesiąca kalendarzowego, po miesiącu w którym nastąpiła zmiana cennika. 
4. Zamawiający może odstąpić od umowy, jeżeli Wykonawca nie dotrzymuje warunków umowy przez Wykonawcę, po uprzednim pisemnym wezwaniu Wykonawcy do przywrócenia stanu zgodnego z umową oraz obowiązującymi przepisami w terminie trzech dni od otrzymania wezwania.
5. Odstąpienie od umowy następuje z zachowaniem formy pisemnej oraz z podaniem przyczyny odstąpienia. 
6. Zamawiający przewiduje możliwość zmiany postanowień umowy w stosunku do treści oferty w przypadkach, gdy:
1) nastąpi zmiana powszechnie obowiązujących przepisów prawa w zakresie mającym wpływ na realizację przedmiotu zamówienia, 
2) Strony dopuszczają możliwość zmiany zapisów umowy w zakresie sposobu realizacji przedmiotu umowy, mając na względzie jego usprawnienie, dla wypełnienia zamiaru stron niniejszej umowy,
3) nastąpi zmiana stawki podatku VAT na usługi pocztowe a w związku z tym zmiana cen jednostkowych odpowiednio do stawki podatku,
4) nastąpi zmiana cennika usług pocztowych Wykonawcy na co Wykonawca nie miał wpływu a Prezes UKE nie zgłosił sprzeciwu oraz związana z tym zmiana wartości przedmiotu zamówienia, pod warunkiem zaakceptowania zmiany cen jednostkowych przez Zamawiającego. 
5) Strony dopuszczają możliwość zmian umowy z przyczyn obiektywnych, trudnych do przewidzenia, które to zmiany usprawnią realizację usług zakreślonych niniejszą umową.
7. Wszelkie zmiany, o których mowa w ust. 6 i uzupełnienia treści umowy muszą mieć formę pisemną pod rygorem nieważności w formie aneksu podpisanego przez obie strony .
§ 4
Wynagrodzenie
1. Wynagrodzenie umowne z tytułu wykonania przedmiotu umowy nie może przekroczyć: kwoty brutto:……. zł (słownie: …….zł ). 
2. Kontrola stanu kwoty leży po stronie Zamawiającego.
3. Za okres rozliczeniowy przyjmuje się jeden miesiąc kalendarzowy.
4. Podstawą rozliczeń finansowych jest suma opłat za nadane i zwrócone przesyłki oraz zlecone usługi komplementarne, stwierdzona na podstawie dokumentów nadawczych i oddawczych, w okresie rozliczeniowym, o którym mowa w ust. 3, zgodnie z cenami jednostkowymi podanymi w Formularzu oferty. 
5. Wszelkie rozliczenia wynikające z realizacji niniejszej umowy, w tym wystawianie faktur VAT, dokonywane będą w terminie do 7 dni od dnia zakończenia okresu rozliczeniowego.
6. Faktura wystawiona przez Wykonawcę płatna będzie w ciągu 21 dni od daty jej dostarczenia do siedziby Zamawiającego, przelewem na konto Wykonawcy podane w fakturze.
7. Fakturę należy wystawić na Nabywcę: Gmina Jaktorów ul. Warszawska 33, 96-313 Jaktorów, NIP: 838-142-64-43. Odbiorcę: Urząd Gminy w Jaktorowie ul. Warszawska 33, 96-313 Jaktorów. 
8. Za dzień zapłaty przyjmuje się dzień uznania rachunku bankowego Wykonawcy.
9. W przypadku kiedy ceny jednostkowe podane przez Wykonawcę w Formularzu oferty ulegną obniżeniu w toku realizacji zamówienia, Wykonawca ma obowiązek wówczas stosować względem Zamawiającego obniżone opłaty pocztowe dla usług, wynikające ze swojego aktualnego cennika.
10. Podstawą do zmiany ceny, o której mowa w ust. 9 , będzie wyłącznie przedłożony przez Wykonawcę aktualny cennik cen jednostkowych obejmujących przedmiot zamówienia z potwierdzeniem na piśmie, że prezes UKE nie zgłosił sprzeciwu.
§ 5
Ochrona danych osobowych
1. Wykonawca zapewnia przestrzeganie zasad przetwarzania i ochrony przetwarzanych danych osobowych zgodnie z przepisami ustawy o ochronie danych osobowych.
2. Wykonawca oświadcza, że dane osobowe przetwarzane przez Wykonawcę mogą być wykorzystywane przez niego wyłącznie w celu realizacji niniejszej umowy.
3. Zamawiający zobowiązuje Wykonawcę do natychmiastowego powiadomienia Administratora Danych Osobowych o stwierdzeniu prób lub faktów naruszenia poufności przetwarzanych danych osobowych. W przypadku stwierdzenia takich zdarzeń Wykonawca umożliwi Zamawiającemu, jako Administratorowi Danych Osobowych, prowadzenie kontroli procesu przetwarzania i ochrony danych osobowych. Zamawiający zobowiązuje się do poinformowania Wykonawcy o planowanej kontroli, o której mowa w zdaniu poprzednim. Kontrolę przeprowadza upoważniony pracownik Zamawiającego w obecności przedstawiciela Wykonawcy.
4. Zamawiający zastrzega sobie możliwość rozwiązania umowy w trybie natychmiastowym w przypadku stwierdzenia naruszenia przez Wykonawcę warunków bezpieczeństwa i ochrony danych.
§ 6
Postanowienia szczególne
1. Wykonawca oświadcza, że znany jest mu fakt, iż treść niniejszej umowy, a w szczególności jej przedmiot i określona w niej wysokość wynagrodzenia, stanowią informację publiczną w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej (Dz. U. z 2001 r. Nr 112, poz. 1198 ze zm.) i podlegają udostępnieniu w trybie przedmiotowej ustawy. 
2. Wykonawca bez zgody Zamawiającego nie może dokonać cesji swoich praw i obowiązków wynikających z Umowy.
3. Wszelkie zawiadomienia i inne komunikaty dotyczące niniejszej umowy lub z nią związane będą mieć formę pisemną i będą składane osobiście lub listem poleconym na adresy podane przez Strony we wstępie umowy.
4. W sprawach nieuregulowanych w niniejszej umowie stosuje się przepisy Kodeksu cywilnego, ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r., poz. 2188), rozporządzenia Ministra Infrastruktury  z dnia 13 października 2003 roku w sprawie reklamacji powszechnej usługi pocztowej w zakresie przesyłki rejestrowanej i przekazu pocztowego (Dz. U. Nr 183, poz. 1795 z późn. zm.) Rozporządzenie Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 26 listopada 2013 r. w sprawie reklamacji usługi pocztowej w przypadku usługi pocztowej w obrocie zagranicznym międzynarodowe przepisy pocztowe, 
5. Do świadczenia usług mają zastosowanie przepisy wskazane w ust. 4, obowiązujące w dniu nadania przesyłek oraz obowiązujące regulaminy dot. realizacji przedmiotowych usług.
6. Ze względu na szczególny zakres działania Zamawiającego oraz specyfikę prowadzonych spraw, gdzie znaczną część nadawanych przesyłek stanowią przesyłki rejestrowane, Zamawiający wymaga przestrzegania przez Wykonawcę wymogów ustawowych w odniesieniu do dokumentów urzędowych w zakresie skutków potwierdzenia przyjęcia przesyłki (moc dokumentu urzędowego) określonego w ustawie z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r., poz. 2188).
§ 7
Kary umowne
1. Zamawiający obciąży Wykonawcę karą umowną:
1) w przypadku rozwiązania umowy z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 3 % wynagrodzenia określonego w § 4ust.1 umowy;
2) w przypadku utraty, ubytku, uszkodzenia przesyłki bądź niewykonania lub nienależytego wykonania przedmiotu umowy Wykonawca zapłaci Zamawiającemu należne odszkodowanie, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2018 r., poz. 2188);
2. Zapłata kar umownych nie wyklucza dochodzenia przez Zamawiającego odszkodowania na zasadach ogólnych kodeksu cywilnego. Zamawiający jest upoważniony do potrącania kar umownych z wynagrodzenia Wykonawcy.
3. Zamawiający zapłaci Wykonawcy odsetki ustawowe za każdy dzień opóźnienia, w przypadku niedotrzymania umówionego terminu płatności wynagrodzenia.
§ 8
Postanowienia końcowe
1. Strony zobowiązują się do wzajemnego powiadamiania o każdej zmianie adresu swojej siedziby i oświadczają, że ich aktualne adresy są następujące:
1) Zamawiający: Urząd Gminy w  Jaktorowie, ul. Warszawska 33, 96 – 313 Jaktorów
2) Wykonawca: …..................................................................................................
2. Pismo o zmianie adresu, podanego w ust. 1, pkt 1 i 2, uznaje się za doręczone, jeżeli jest przyjęte bezpośrednio lub pośrednio listem za potwierdzeniem odbioru, jak też zwrócone po dwukrotnej awizacji listu na powyższe adresy lub z powodu odmowy przyjęcia.
3. Niedopełnienie  obowiązku określonego w ust. 2 powoduje ten skutek, że pismo wysłane na adres wskazany w ust. 1, pkt 1 i 2 uznaje się za doręczone także wówczas, gdy zostanie zwrócone z powodu nieaktualnego adresu.
4. Wszelkie spory powstałe na tle realizacji niniejszej Umowy, po wyczerpaniu możliwości osiągnięcia porozumienia, rozstrzygane będą na drodze sądowej przez sąd właściwy miejscowo dla siedziby Zamawiającego.
5. Umowę sporządzono w 3 jednobrzmiących egzemplarzach, w tym 2 egz. dla Zamawiającego i  1egz. dla Wykonawcy.
6. Integralną część umowy stanowią niżej wymienione załączniki:
Nr 1 – Formularz oferty Wykonawcy
Nr 2 -  Opis przedmiotu zamówienia
Nr 3 –  Aktualny cennik  cen jednostkowych Wykonawcy 
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