Zatacznik nr 3 do SWZ

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA - ZMODYFIKOWANY

. Przedmiotem zaméwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym na rzecz Gminy Jaktorow w zakresie odbioru, przyjmowania, przemieszczania i
doreczania przesytek pocztowych do kazdego miejsca w kraju i za granica.

. Zamawiajacy o$wiadcza, ze czynnosci Nadawcy bedzie wykonywat Urzad Gminy w Jaktorowie,

ul. Warszawska 33, 96-313 Jaktoroéw i jego dane adresowe bedg umieszczane w miejscu nadawcy na
stronie adresowej przesytek.

. Wykonawca bedzie Operator pocztowy posiadajacy wpis do rejestru operatoréw pocztowych prowadzonego
przez Prezesa Urzedu Komunikaciji Elektronicznej na wykonywanie dziatalnosci pocztowe.

. Operator pocztowy na rzecz Nadawcy zobowigzany bedzie $wiadczy¢ nizej wymienione ustugi pocztowe:

1) w obrocie krajowym i zagranicznym, ekonomicznych i priorytetowych w zakresie:

a) przesytek pocztowych nierejestrowanych,
b) przesytek listowych poleconych,
C) paczek pocztowych
2) w zakresie ustug komplementarnych do przesytek rejestrowanych w obrocie krajowym
i zagranicznym,
3) w zakresie przesytek zwracanych do Nadawcy, po wyczerpaniu mozliwosci ich doreczenia lub
wydania odbiorcy za posrednictwem placowek oddawczych operatora pocztowego.

5. Przesykki listowe nadawane przez Zamawiajacego dostarczane beda przez Wykonawce do kazdego
miejsca w kraju i za granica objetego Porozumieniem ze Swiatowym Zwigzkiem Pocztowym.

6. Wykonawca zobowigzany jest codziennie do odbioru raz dziennie przesytek przygotowanych do
wystania z siedziby Zamawiajacego mieszczacej sie w sekretariacie Urzedu Gminy w Jaktorowie ul.
Warszawska 33, w nastepujace dni tygodnia: poniedziatki, wtorki, Srody, czwartki i pigtki z wyjatkiem dni
ustawowo wolnych od pracy.

7. Odbioru dokonywa¢ bedzie upowazniony przedstawiciel Wykonawcy po okazaniu stosownego
upowaznienia.

8. Odbior przesytek przygotowanych do wystania bedzie kazdorazowo dokumentowany przez Wykonawce
pieczecig, podpisem i datg w formularzu nadawczym lub ksigzce nadawczej (wydruku) dla przesytek
rejestrowanych oraz na zestawieniu dla przesytek zwyklych - nierejestrowanych i przesylek
zagranicznych.

9. Formularze nadawczo- odbiorcze beda naktadu Wykonawcy lub Zamawiajacego, wczesniej uzgodnione.

10. Wykonawca zobowigzany bedzie do codziennego doreczania przesytek listowych, zwrotéw przesytek i
potwierdzenia odbioru (ZPO), do siedziby Zamawiajacego — do sekretariatu Urzedu Gminy
w Jaktorowie ul. Warszawska 33.

11. Wykonawca zobowiazany jest $wiadczy¢ ustugi pocztowe zgodnie z powszechnie obowigzujacymi
przepisami prawa, a w szczegdlnosci:

1) Ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe,

2) rozporzadzenia rozporzadzenia Ministra Cyfryzacji w sprawie reklamacji powszechnej ustugi
pocztowej w zakresie przesytki rejestrowanej i przekazu pocztowego, w sprawie reklamacii
ustugi pocztowej w przypadku ustugi pocztowej w obrocie zagranicznym miedzynarodowe
przepisy pocztowe

3) _Regulaminu Poczty Listowej

12. Zamawiajacy umieszcza na przesytkach w sposob trwaty i czytelny informacje jednoznacznie
identyfikujace adresata wraz z adresem i wlasciwym kodem pocztowym (podany jednocze$nie na
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13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

wydruku badz w zestawieniu), jednoczesnie okreslajac rodzaj przesytki (polecona, za potwierdzeniem
odbioru, priorytetowa). Zamawiajacy bedzie nadawat przesytki w stanie uporzadkowanym wedtug

kolejnosci z wydruku badz z zestawienia .

Zamawiajacy umieszcza na przesytkach napis/nadruk/odcisk pieczeci okre$lajacy petng nazwe i adres
Zamawiajgcego na stronie adresowej kazdej nadawanej przesytki oraz oznaczenie potwierdzajace
wniesienie opfaty za ustuge.

Zamawiajacy zobowigzany jest do umieszczania na stronie adresowej przesytek w miejscu
przeznaczonym na znak optaty napis/nadruk/odcisk pieczeci o tresci:

"OPLATA POBRANA, TAXE PERCUE- POLOGNEU

Umowa Nr......cccovvveneee. zdnia....oocevreenen.

NAdaNO W ......ccvvveeerreereieinnnns
Zamawiajacy zobowigzuije sie do naklejania na przesytkach priorytetowych nalepki PRIORITAIRE.
Zamawiajacy zobowigzany jest do sporzadzenia w 2 egzemplarzach, z ktorych jeden przeznaczony jest
dla placowki nadawczej — wydruku lub wpisu do formularza nadawczego / ksigzki nadawczej /dla
przesytek rejestrowanych oraz zestawienia ilosciowego dla przesytek nierejestrowanych.

Zamawiajacy zobowigzuje sie do nadawania przesytek w stanie uporzadkowanym tj. przekazaniu
przesytek utozonych strong adresowg w tym samym kierunku:

1) rejestrowanych przesytek krajowych w zestawieniu iloSciowym wedtug kolejnosci w formularzu
nadawczym (ksigzce nadawczej) dokonywanych z uwzglednieniem informacji o rodzaju ustug:
ekonomicznych i priorytetowych oraz zwrotnym potwierdzeniu odbioru,

2) przesytek krajowych w zestawienia iloSciowym z uwzglednieniem informacji o rodzaju ustug:
ekonomicznych i priorytetowych,

3) rejestrowanych przesytek zagranicznych wedtug kolejnosci wpiséw w formularzu nadawczym
(ksigzce nadawczej) i nierejestrowanych przesytek zagranicznych wedtug kolejno$ci wpiséw
w zestawieniu z uwzglednieniem informacji o rodzaju ustug: ekonomicznych i priorytetowych
oraz zwrotnym potwierdzeniem odbioru.

Zamawiajacy jest odpowiedzialny za nadawanie przesytek listowych w stanie umozZliwiajgcym
Wykonawecy ich doreczenie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.
Opakowanie przesytek stanowi odpowiednio zabezpieczona koperta Zamawiajacego. Opakowanie
powinno stanowi¢ zabezpieczenie przed dostepem do zawartoSci oraz uniemozliwiaé uszkodzenie
przesytki w czasie przemieszczania.

Jesli przesytki listowe wymagaé bedq specjalnego, odrebnego oznakowania lub opakowania wiasciwego
dla danego Wykonawcy - Wykonawca dostarczy we wtasnym zakresie wszelkie materiaty niezbedne do
tego celu bez ponoszenia dodatkowych optat przez Zamawiajacego.

Nadanie przesytek objetych przedmiotem zamowienia nastepowaC bedzie w dniu ich odbioru od
Zamawiajacego. W przypadku uzasadnionych zastrzezen w stosunku do juz odebranych przesytek (np.
nieprawidtowe opakowanie, brak petnego adresu, niezgodno$¢ wpisdw w dokumentach nadawczych z
wpisami na przesytkach, brak znakéw optaty itp.) Wykonawca bez zbednej zwioki wyjasnia je z
Zamawiajacym. Brak mozliwo$ci wyjasnienia zastrzezen, o ktdérych mowa lub ich usuniecia w dniu
odbioru przesytek od Zamawiajgcego powoduje, iz nadanie przesytek przez Wykonawce nastapi w dniu
nastepnym lub ich catkowitym usunieciu przez Zamawiajacego”.

22. Wykonawca zobowigzuje sie do przekazywania wszelkich oznaczen przesytek priorytetowych, za

potwierdzeniem odbioru, jak réwniez drukéw niezbednych do nadania oraz drukéw potwierdzen odbioru
, W ilosci wskazanej przez Zamawiajgcego nie pdzniej niz w terminie 7 dni kalendarzowych od daty
ztozenia zaméwienia u Wykonawcy w formie telefonicznej, faksem, e-mailem bez ponoszenia przez
Zamawiajgcego kosztow.

23.W kazdym przypadku nieobecnosci adresata przesyiki, Wykonawca pozostawi adresatowi

zawiadomienie o probie dostarczenia przesytki (pierwsze awizo) zawierajace wskazanie miejsca i czasu
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24,

25.

26.

27.

28.
29.

30.

31.

32.

33.

odbioru przesytki przez adresata. Termin odbioru przesytki przez adresata po pierwszym awizo ustala
sie na 7 dni, liczac od dnia pozostawienia pierwszego zawiadomienia a po uptywie tego terminu w
przypadku niepodjecia przesytki przez adresata wymagane jest wystawienie powtérnego zawiadomienia
(powtérne awizo) o mozliwosci odbioru przesytki w terminie nie dtuzszym niz 14 dni liczac od dnia
pierwszego zawiadomienia. Po uptywie czternastodniowego terminu nieodebrana przez adresata
przesytka podlega zwrotowi z podaniem przyczyny nieodebrania przesytki zgodnie z art. 44 Kpa.

Ustuge pocztowa w zakresie przesyiki rejestrowanej uwaza si¢ za niedokonang, jezeli doreczenie
przesytki rejestrowanej lub zawiadomienie o probie jej doreczenia nie nastapito w terminie 14 dni od dnia
nadania.

Zwrotne potwierdzenie odbioru przesytek pocztowych pokwitowane przez adresata beda zwracane
niezwtocznie po dokonaniu ustugi do siedziby Zamawiajacego. Doreczone potwierdzenie odbioru
powinno zawiera¢ czytelng date i czytelny podpis odbiorcy przesytki.

Dla przesytek za zwrotnym potwierdzeniem odbioru Wykonawca bedzie doreczat do siedziby
Zamawiajacego pokwitowane przez adresata potwierdzenie odbioru, niezwtocznie po dokonaniu
doreczenia przesyiki.

Zwroty przesytek pocztowych po wyczerpaniu mozliwosci ich wydania lub doreczenia odbiorcy bedg
niezwlocznie przekazywane do siedziby Zamawiajacego i kwitowane w zestawieniu ilosciowym przez
pracownika Zamawiajacego.

Ustugi pocztowe bedg optacane przez Zamawiajacego w formie optaty z dotu.

Okresem rozliczeniowym bedzie jeden miesigc kalendarzowy. Podstawg obliczenia naleznosci bedzie
suma optat za przesyiki faktycznie nadane w okresie rozliczeniowym, potwierdzona co do iloéci i wagi na
podstawie dokumentéw nadawczych. Ustugi bedq rozliczane wedtug cen jednostkowych wynikajacych
z Formularza oferty.

Wykonawca zobowigzany jest realizowaé ewentualne reklamacje zgodnie z obowigzujgcymi w tym
zakresie przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo Pocztowe (Dz.U. z 2022 r. poz. 896 ).
Wykonawca zachowa w tajemnicy wszelkie informacje powzigte przy wykonaniu umowy zgodnie z
przepisami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
roku w sprawie ochrony os6éb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE oraz ustawy z dnia 10 maja
2018 roku o ochronie danych osobowych .

Zamawiajacy podat szacunkowe ilosci nadawanych przesytek w Formularzu oferty ktére mogq ulec
zwiekszeniu badz zmniejszeniu w zalezno$ci od potrzeb Zamawiajgcego. Zmiany iloSciowe nie bedg
wplywaty na zmiang zawartej umowy. W przypadku zlecenia zmniejszonego zakresu ustugi niz
wskazany w przedmiocie zamowienia Wykonawcy nie przystuguje roszczenie o zlecenie
niewykonanej czesci ustugi.

Przesyltki pocztowe nadawane przez Zamawiajacego zawieraja pisma i decyzje, do ktérych maja
zastosowanie przepisy o doreczeniach okreslone w Kodeksie Postepowania Administracyjnego.

Wykaz przesytek obejmujacych przedmiot zamdwienia:

Poz.

Rodzaj przesytki Waga przesytki llosé

2 3 4

PRZESYLKI KRAJOWE

. [Przesylki zwykte ekonomiczne

Format S 1600

Format M 18




Format S 20
2. |Przesylki zwykle priorytetowe
Format M 1
3. |Przesytki zwykte ekonomiczne Format L 6
4. |Przesytki zwykle priorytetowe Format L 2
Format S 40 000
5. |Przesylki polecone ekonomiczne
Format M 520
Format S 55
6. |Przesylki polecone priorytetowe
Format M 9
7 Przesytki polecone ekonomiczne Format L 160
8. |Przesyiki polecone priorytetowe Format L 15
9 Uslug? ,,po?wwrdzeme odbioru” w 40350 g 37 000
obrocie krajowym
Ustuga ,,potwierdzenia odbioru” w
10. (obrocie krajowym do przesytki 10
rejestrowanej priorytetowej
Zwrot rejestrowanej przesytki do
11. | nadawcy po wyczerpaniu mozliwosci S 5
doreczenia lub wydania odbiorcy
Zwrot rejestrowanej przesytki do
1. nadawcy .po wyczerpaniu mozliwosci s 3900
doreczenia za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru
PRZESYLKI ZAGRANICZNE
do50g 3
13. [Przesylki polecone priorytetowe strefa A
ponad 100 g do 350 ¢ 1
do 50 g 15
14. Przesylki polecone priorytetowe strefa B
ponad 100 g do 350 g 1
15. | Zwrot przesytek poleconych do50¢g 10
16 Ustuga ,,potwierdzenie odbioru” w d050g 3

obrocie zagranicznym




PACZKI

17, Paczki ekonomiczne gabaryt A do1kg

18, Paczki ekonomiczne krajowe gabaryt A od 1 kg do 2 kg

19. Paczki ekonomiczne krajowe gabaryt A od 2 kg do 5 kg

20. Paczki ekonomiczne krajowe gabaryt A od 5 kg do 10 kg

27 Paczki ekonomiczne krajowe gabaryt B od 1 kg do 2 kg

2. Paczki ekonomiczne krajowe gabaryt B od 2 kg do 5 kg

23, Paczki ekonomiczne krajowe gabaryt B od 5kg do 10 kg

o4, Paczki priorytetowe krajowe gabaryt A do 1 kg

5 Paczki priorytetowe krajowe gabaryt A od 1 kg do 2 kg

%. Paczki priorytetowe krajowe gabaryt B od 1 kg do 2 kg

USLUGA CODZIENNEGO ODBIORU PRZESYLEK

Oznaczenie
1. S to masa do 500g — maksymalne wymiary 20mm x 160mm x 230mm
2. M to masa do 1000g = maksymalne wymiary 20mm x 230mm x 325mm
3. L to masado 2000g



