Zarządzenie Nr 42
Wójta Gminy Jaktorów 
z dnia 1 października 2019 roku
w sprawie zmiany zarządzenia Nr 31 Wójta Gminy Jaktorów z dnia 25 listopada 2003 roku w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy w Jaktorowie.
Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorządzie gminnym (Dz.U. z 2019 . poz.506) zarządzam, co następuje:
§ 1 W zarządzeniu Nr 31 Wójta Gminy Jaktorów z dnia 25 listopada 2003 roku w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzędu Gminy w Jaktorowie wprowadzam następujące zmiany: 
1) w § 12 pkt 6 otrzymuje brzmienie: 
„ 6. Samodzielne stanowisko ds. działalności gospodarczej „EDG” ” 
2) w § 12 pkt 12 otrzymuje nowe brzmienie: 
„ 12. Referat Bezpieczeństwa, Informatyki i Monitoringu „BIM” ”
3) w § 12 dodaje się pkt 14 w brzmieniu: 
„14. Inspektor Ochrony Danych Osobowych „ IDO” ” 
4) § 42 a otrzymuje nowe brzmienie: 
„42a Do zadań Referatu Bezpieczeństwa, Informatyki i Monitoringu należy:
1. w zakresie bezpieczeństwa:
1. analiza stanu bezpieczeństwa i porządku publicznego na terenie gminy,
2. opracowywanie informacji i wniosków o stanie bezpieczeństwa i porządku publicznego dla wójta lub innych upoważnionych osób, 
3. opracowywanie projektów programów poprawy bezpieczeństwa obywateli i porządku publicznego oraz ich wdrażanie i realizacja,
4. współpraca z Policją, administracją rządową, organizacjami pozarządowymi oraz innymi podmiotami w celu poprawy bezpieczeństwa i porządku publicznego,
5. przeprowadzanie kontroli na terenie Gminy Jaktorów w zakresie przestrzegania przez właścicieli nieruchomości ustawy o utrzymaniu czystości i porządku.
2. w zakresie informatyki:
1. administrowanie siecią i systemami informatycznymi,
2. prowadzenie spraw związanych z wykorzystaniem technik informatycznych w działalności Urzędu, 
3. organizowanie obsługi technicznej sprzętu komputerowego i wdrożonych systemów,
4. rozbudowa sieci komputerowej, 
5. dbałość o utrzymanie sprzętu komputerowego w należytym stanie, 
6. przygotowanie danych do przetargów na zakup sprzętu komputerowego.,
7. zakup sprzętu komputerowego oraz oprogramowania dla poszczególnych Wydziałów Urzędu, 
8. organizowanie obsługi technicznej sprzętu komputerowego i wdrożonych systemów, 
9. prowadzenie wstępnego instruktażu obsługi sprzętu i oprogramowania,
10. prowadzenie rejestru sprzętu i oprogramowania komputerowego,
11. udzielanie pracownikom Urzędu pomocy w zakresie eksploatacji systemów informatycznych oraz sprzętu komputerowego,
12. planowanie rozwoju teleinformatyki w Urzędzie w celu zapewnienia realizacji planowanych potrzeb Urzędu oraz jego kompleksowej informatyzacji,
13. utrzymanie ciągłości działania infrastruktury informatycznej oraz używanych systemów i aplikacji,
w celu zapewnienia sprawnego i prawidłowego funkcjonowania Urzędu, 
14. zapewnienie bezpieczeństwa systemów sieciowych, 
15. monitorowanie wykorzystania stanowisk komputerowych i czynności na nich wykonywanych,
16. przestrzeganie prawa w stosunku do oprogramowania używanego w Urzędzie,
17. administrowanie serwerownią w Urzędzie,
3. w zakresie monitoringu: 
1. obsługa bieżąca i eksploatacyjna monitoringu wizyjnego na terenie gminy, a w szczególności: bieżące i bezpośrednie monitorowanie rejonów objętych zasięgiem kamer, rejestracja zdarzeń na przeznaczonych do tego celu urządzeniach i środkach technicznych, 
2. przygotowywanie materiałów wizyjnych i innych na potrzeby Policji, Prokuratury, Sądów i innych upoważnionych służb i inspekcji.”
5) Po § 42b dodaje się § 42 c w brzmieniu: „ § 42c w brzmieniu: 
„ § 42c Do obowiązków Inspektora Ochrony Danych Osobowych należy:
1) sprawdzanie zgodności przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie danych osobowych oraz opracowanie w tym zakresie sprawozdania administratora danych,
2) nadzorowanie opracowania i aktualizowania dokumentacji opisującej sposób przetwarzania danych i środki techniczne oraz organizacyjne zapewniające je ochronę i przestrzegania zasad w niej określonych,
3) zapoznawanie osób upoważnionych do przetwarzania danych osobowych z przepisami o ochronie danych osobowych,
4) prowadzenie rejestru zbioru danych przetwarzanych przez administratora danych oraz sporządzanie sprawozdań.” 
§ 2 Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podjęcia. 
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