ZAŁĄCZNIK do Zarządzenia Nr  40/06
Wójta Gminy Jaktorów
z dnia  5 grudnia  2006 r.

REGULAMIN KONTROLI WEWNĘTRZNEJ W URZĘDZIE GMINY JAKTORÓW I JEDNOSTKACH ORGANIZACYJNYCH GMINY
§ 1
Regulamin określa zadania i zakres kontroli wewnętrznej w Urzędzie Gminy  Jaktorów i jednostkach organizacyjnych gminy.
§ 2
1. Wójt sprawuje ogólny nadzór nad skutecznością działania systemu kontroli wewnętrznej.
2. Do osobistej decyzji Wójta należy wykorzystanie ustaleń kontroli wewnętrznej.

§ 3
Celem kontroli wewnętrznej jest badanie prawidłowości realizacji zadań i efektywności działania.
W szczególności do zadań kontroli wewnętrznej należy:

1) badanie zgodności kontrolowanego postępowania z obowiązującymi przepisami prawa,

2) badanie efektywności działań i realizacji zadań wynikających z planu rozwoju i budżetu gminy,

3) ustalanie przyczyn i skutków stwierdzonych nieprawidłowości, ustalenie osób odpowiedzialnych za powstałe nieprawidłowości,

4) wskazanie sposobów i środków umożliwiających likwidację stwierdzonych nieprawidłowości,

5) zapobieganie niekorzystnym zjawiskom w działalności Urzędu Gminy i jednostek organizacyjnych gminy.
§ 4
Zapewnieniu skuteczności kontroli wewnętrznej służy:
1) Statut Gminy,

2) Zasady  (polityka) rachunkowości.
§ 5
Zgodnie z ustawą o finansach publicznych przeprowadzenie kontroli wewnętrznej w jednostkach organizacyjnych gminy pod kątem badania prawidłowości zarządzania środkami publicznymi odbywa się na podstawie upoważnienia podpisanego przez Wójta, w którym określa on nazwę kontrolowanej jednostki i zakres kontroli.
§ 6
Zakres kontroli obejmuje wydatki  począwszy od  1 stycznia roku budżetowego objętego kontrolą.
§ 7
Wprowadza się następujące zasady postępowania kontrolnego:
1) o zamiarze przystąpienia do czynności kontrolnych należy wcześniej powiadomić kierownika jednostki kontrolowanej (pisemnie lub ustnie), co najmniej na jeden dzień przed kontrolą,

2) przystępujący do kontroli powinien okazać pisemne upoważnienie do jej przeprowadzenia,

3) po zakończeniu kontroli należy wpisać ten fakt do książki kontroli jednostki kontrolowanej,

4) jednostka kontrolowana ma obowiązek udostępniania wszelkiej dokumentacji, która wiąże się z zakresem kontroli, udzielić pisemnych i ustnych wyjaśnień, zapewnić odpowiednie warunki lokalowe do jej przeprowadzenia,

5) w toku kontroli kontrolujący może:

a) badać dokumenty i ewidencję objętą zakresem kontroli,
b) zabezpieczyć zebrane dowody,

c) zarządzić inwentaryzację wraz z rozliczeniem jej wyniku,

d) dokonać oględzin,

e) sprawdzić tożsamość osób udzielających informacji,

f) przesłuchać świadków,

g) zasięgnąć opinii biegłych, za zgodą Wójta,

h) przesłuchiwać kontrolowanego w charakterze strony.

6) na zakończenie kontrolujący sporządza protokół końcowy, który powinien zawierać:

a) nazwę i numer statystyczny kontrolowanej jednostki,

b) imię i nazwisko oraz stanowisko służbowe kontrolującego i kontrolowanego,

c) numer i datę upoważnienia do kontroli,

d) określenie zakresu kontroli i okresu jaki obejmuje,

e) datę rozpoczęcia i zakończenia kontroli,

f) opis stanu faktycznego oraz ujawnionych nieprawidłowości,

g) uwagi i wnioski w sprawie ich usunięcia,

h) informację, że kontrolowana jednostka w ciągu 7 dni roboczych od daty podpisania protokołu może wnieść uwagi i wyjaśnienia na piśmie,

i) kontrolujący zobowiązany jest ustosunkować się do nich bez zbędnej zwłoki  w formie pisemnej, pismo stanowi integralną część protokołu.

7) strony podpisują protokół parafując każdą stronę,

8) kontrolujący przedstawia Wójtowi i Skarbnikowi Gminy protokół z kontroli niezwłocznie po jej zakończeniu,

9) kontrolujący opracowuje i upowszechnia ważniejsze ustalenia wynikające z kontroli,

10) w ciągu 30 dni od zakończenia kontroli i wyczerpania trybu odwoławczego, kontrolujący przygotowuje zalecenia pokontrolne ze wskazaniem terminu ich realizacji i przedkłada Wójtowi,

11) Wójt wydaje zalecenia pokontrolne zawarte w wystąpieniu pokontrolnym, wskazuje termin ich realizacji oraz termin przekazania sprawozdania z ich realizacji.
§ 8
Regulamin wchodzi w życie z dniem podpisania.
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