Zarzadzenie Nr 34 Wéjta Gminy Jaktorow
z dnia 30 grudnia 2008r.

w sprawie instrukcji kancelaryjnej
dla szkét i przedszkola
prowadzonych przez gmine Jaktoréow.

Na podstawie § 2 ust. 1i2 Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia
1999r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej dla organow gmin i zwiazkow mieazygminnych
(Dz. U. Nr 112, poz. 1319 ze zmianami) zarzgadza sie, co nastepuje:

§1.

1. Ustala sie instrukcje kancelaryjna dla szkét i przedszkoli, okreslajacq zasady i tryb
wykonywania czynnosci kancelaryjnych, w celu zapewnienia jednolitego sposobu tworzenia,
ewidencjonowania i przechowywania dokumentéw oraz ochrony przed ich uszkodzeniem,

zniszczeniem lub utrata, stanowigca zatacznik do zarzadzenia.

§ 2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2009r.




