OA.2110.1.2019

WOJT GMINY JAKTOROW
OGLASZA NABOR
na wolne stanowisko urzednicze ds. ochrony srodowiska

1. Wymagania niezbedne:

a)

b)
<)
d)
e)
f)

g)
h)

i)

obywatelstwo polskie, obywatelstwo kraju UE lub kraju, ktéremu na podstawie uméw
miedzynarodowych lub przepiséw prawa wspélnotowego przystuguje prawo podjecia zatrudnienia
na terytorium RP,

wyksztalcenie wyzsze preferowane o kierunku ochrona $rodowiska,

co najmniej 3 lata udokumentowanego stazu pracy w administracji samorzadowej,

stan zdrowia umozliwiajacy prace na ww. stanowisku,

pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych i korzystanie z petni praw publicznych,

niekaralnos$¢ za umyslne przestepstwa scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwa
skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

biegla znajomos$¢ obstugi komputera,

bardzo dobra znajomo$¢: kodeksu postepowania administracyjnego, ustawy o samorzadzie
gminnym, ustawy o ochronie przyrody, o ochronie zwierzat, prawo ochrony srodowiska, kodeksu
cywilnego, ustawy o finansach publicznych, ustawy o pracownikach samorzadowych, ustawy o
ochronie danych osobowych, ustawy o ochronie informacji niejawnych, ustawy o dostepie do
informacji publicznej, rozporzadzenia w sprawie instrukcji kancelaryjnej.

2. Wymagania dodatkowe :

a)
b)
<)
d)
e)
f)
)

doswiadczenie w pracy na pokrewnych stanowiskach,
obstuga komputera w zakresie pakietéw biurowych,
umiejetno$¢ przekazywania wiedzy i korzystania z wiedzy,
kreatywnos¢, obowigzkowos¢, oraz realizm w mysleniu,
zdolno$¢ podejmowania decyzji,

wysoka kultura osobista,

opanowanie, odporno$¢ na stres.

3. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

a) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o ochronie przyrody zgodnie z obowiazujacymi
przepisami w tym zakresie:
o sporzadzanie wnioskow i zezwolen na usuwanie drzew i krzewdw oraz wymierzanie kar za
ich samowolne usuwanie,
© uczestniczenie w wizjach terenowych i sporzadzanie protokotéw z przeprowadzonych
ogledzin drzew i krzewdw,
© przygotowywanie pism, projektéw i decyzji.
b) prowadzenie zadan zwigzanych z realizacja programu ochrony zwierzat bezdomnych:
o prowadzenie spraw zwiazanych z ewidencjq i realizacjq zgloszen bezpanskich zwierzat z
terenu gminy,
o prowadzenie spraw dotyczacych dziatan na rzecz likwidacji wystepujacych przypadkéw
bezpanskich zwierzat,
uczestnictwo w interwencjach zwigzanych ze zwierzetami na terenie gminy,
wspoOlpraca ze schroniskami celem przekazywania zwierzat z terenu gminy,
wydawanie zezwolen na posiadanie pséw ras uznawanych za agresywne ,
organizowanie i wspolpraca z podmiotami odpowiedzialnymi za uprzatniecia zwilok
padtych zwierzat z terenu gminy ,
c) prowadzenie rejestru i zapewnienie mieszkanicom mozliwosci oddania zuzytego sprzetu RTV i
AGD.
d) prowadzenie ewidencji rozliczania paliwa samochodéw stuzbowych.
e) prowadzenie spraw wynajmu i utrzymania toalet publicznych.
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f) sporzadzanie i udzielanie odpowiedzi na zapytania i wnioski o udostepnienie informacji
publicznej w zakresie realizowanych zadan.

g) sporzadzanie stosownych analiz i sprawozdan z zakresu ochrony srodowiska.

h) wspoltdziatanie z jednostkami wlasciwymi w sprawach ochrony srodowiska.

4. Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:

a)
b)

<)
d)

e)
f)
g)

h)
i)

list motywacyjny,

CV z uwzglednieniem przebiegu pracy zawodowej (okresy zatrudnienia i zajmowane stanowiska
pracy),

kwestionariusz osobowy, wg wzoru dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie,

kserokopie dokumentow poswiadczajacych wyksztalcenie i posiadane kwalifikacje,

kopie Swiadectw pracy lub w przypadku pozostawania w stosunku pracy zaswiadczenie
o zatrudnieniu, zawierajace okres zatrudnienia,

oSwiadczenie o niekaralnoSci za umyS$lne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
umyslne przestepstwo skarbowe ,

oSwiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnoSci prawnej oraz o korzystaniu z pelni praw publicznych,
podpisane oSwiadczenie o zapoznaniu sie z informacjq dot. przetwarzania danych osobowych,
podpisana klauzula dotyczaca zgody na przetwarzanie danych osobowych.

5. Warunki pracy:

a)

b)
<)

miejsce wykonywania pracy: Urzad Gminy Jaktoréow ul. Warszawska 33, budynek nie jest
dostosowany do poruszania sie 0sob niepetnosprawnych z dysfunkcja konczyn dolnych,

praca przy komputerze,

stanowisko wymagajace mobilnosci, kontaktowania sie z innymi stanowiskami, instytucjami.

6. Termin skladania ofert:

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w zaklejonych kopertach:

a)
b)

w sekretariacie Urzedu Gminy w Jaktorowie ul. Warszawska 33,
lub poczta na adres: Urzad Gminy w Jaktorowie ul. Warszawska 33, 96-313 Jaktorow

z dopiskiem ,,Nabér na wolne stanowisko urzednicze ds.” ochrony srodowiska ,, w terminie do
dnia — 26.02.2019 r. do godz. 16.00 (decyduje data wptywu).

Dokumenty ztozone po terminie nie beda rozpatrywane.

Dodatkowe informacije

Wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych w miesigcu poprzedzajagcym date upublicznienia
ogloszenia, wyniost ponizej 6%.

Kandydaci po analizie dokumentéw aplikacyjnych i spelniajacy wymogi formalne zostana powiadomieni
o terminie i miejscu rozmowy kwalifikacyjnej .

Informacja o wyniku naboru bedzie zamieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy
Jaktoréw oraz na tablicy informacyjnej Urzedu.

Zlozonych i niewykorzystanych w procesie rekrutacji dokumentéw urzad nie odsyta. Kandydat moze je
odebrac¢ po zakonczeniu procesu rekrutacji (w pok. nr 10 I pietro). Nieodebrane dokumenty aplikacyjne os6b
nie zakwalifikowanych zostang komisyjnie zniszczone.

Jaktorow, dnia 14.02.2019 r.

Wéjt Gminy
/-7
Maciej Sliwerski



