GOPS. 1110.10.2018

OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Jaktorowie oglasza otwarty i konkurencyjny nabor na
wolne stanowisko urzgdnicze w Gminnym Osrodku Pomocy Spotecznej w Jaktorowie ul. Warszawska 33; 96-
313 Jaktorow

1. Stanowisko pracy: radca prawny

2. W miesiagcu poprzedzajacym dat¢ upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia o0s6b
niepetnosprawnych w Gminnym Os$rodku Pomocy Spotecznej, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnieniu 0sob niepetnosprawnych, byl nizszy niz 6 %.

2. Niezbedne wymagania od kandydatow:

1) Wymagania formalne , potwierdzone odpowiednimi dokumentami:

A wyksztalcenie wyzsze prawnicze i wpis na liste radcoéw prawnych,

A posiadanie petnej zdolnosci do czynnoéci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

A niekaralno$¢ za umyslne przestgpstwa $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslnie przestepstwo
skarbowe,

A wymagany co najmniej 5 letni staz w o$rodku pomocy spotecznej realizujacym takze pakiet $wiadczen
rodzinnych, fundusz alimentacyjny i inne §wiadczenia dla rodziny.

2) Wymagania merytoryczne oraz umiejgtnosci i predyspozycje, ktore beda / moga by¢ weryfikowane podczas
postgpowania rekrutacyjnego:

dobra znajomos¢ ustaw stanowiacych dziatalnos¢ statutowa osrodka pomocy spotecznej,
znajomos¢ kodeksu postgpowania administracyjnego,
znajomosc¢ ustawy o egzekucji w administracji,
doktadnosé,

umiejetnos$¢ pracy pod presja czasu,

dobra komunikacja interpersonalna,

umiejetnos¢ dobrej organizacji pracy,

umiejetnos¢ pracy w zespole,

zdolnosci analityczne,

umiejetnos¢ obstugi komputera,

umiejetnos¢ obstugi urzadzen biurowych.

3. Dodatkowe wymagania od kandydatow:

- - - > - -

A Kursy doksztatcajace z zakresu dziatalnosci statutowej osrodka pomocy spolecznej

4. Zadania wykonywane na stanowisku:
Obstuga prawna Os$rodka m.in. w zakresie :

e udzielania porad i konsultacji prawnych kierownictwu oraz pracownikom w zakresie dziatalno$ci
Osrodka,

e udzielania porad prawnych kierownictwu oraz pracownikom w zakresie spraw administracyjnych,
® sporzadzania opinii prawnych,

e analizy i oceny prawnej umow i porozumien zawieranych przez Osrodek,

e przygotowywania projektow umow, porozumien ,decyzji, odwotan,

® sporzadzania aktow prawa wewngtrznego Osrodka — regulaminy, zarzadzenia,

® opiniowanie pozwow, wnioskow i innych pism dla sadow, prokuratur oraz innych organéw i jednostek,



® zastgpstwa procesowego w sprawach sadowych z udziatem Osrodka,
e informowania kierownictwa o zmianach w przepisach prawa w zakresie dziatalnos$ci Osrodka.
S. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny;

2) kwestionariusz osobowy dla kandydata ubiegajacego si¢ o zatrudnienie ( do pobrania ),

3)curriculum vitae (zyciorys),

4) kserokopie dokumentow potwierdzajacych wyksztatcenie,

4) kserokopie dokumentow potwierdzajacych kwalifikacje,

5) kserokopie $wiadectw pracy lub zaswiadczenie o aktualnym zatrudnieniu potwierdzajace dotychczasowe
zatrudnienie,

6) oswiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwa popelnione umyslnie i oswiadczenie o zdolnosci do czynnosci
prawnych ( do pobrania ).

Nie przedlozenie dokumentéw okreslonych w pkt 5, powoduje odrzucenie oferty.

6.Zatrudnienie planowane
Od lipca 2018 r. w wymiarze 1/4 etatu, umowa o pracg na czas okreslony 12 miesi¢ey, z mozliwoScia zawarcia
kolejnej umowy na czas okreslony lub na czas nieokreslony.

7. Miejsce i termin zlozenia dokumentow:

Oferte i wszystkie wymagane dokumenty nalezy zlozy¢ osobiscie lub przesta¢ na adres Gminnego Os$rodka
Pomocy Spolecznej w Jaktorowie, ul. Warszawska 33 , 96-313 Jaktoréw, w zamknigtej kopercie z dopiskiem:
»Nabor na stanowisko radcy prawnego” do dnia 28 czerwca 2018 r. do godz. 12,00 (decyduje data
faktycznego wplywu do Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Jaktorowie).

8. Dodatkowe informacje:

- aplikacje, ktore wptyna do Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Jaktorowie po wskazanym terminie nie
beda rozpatrywane,

- kandydaci spetniajacy wymogi formalne zostana poinformowani o terminie postgpowania sprawdzajacego,

- informacja o wyniku naboru bedzie ogloszona na tablicy ogloszen w Gminnym Os$rodku Pomocy Spoltecznej
w Jaktorowie i w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Gminy w Jaktorowie,

- dokumenty aplikacyjne kandydatow, ktorzy nie zakwalifikowali si¢ do postgpowania sprawdzajacego
osrodek nie odsyta. Kandydat moze je odebra¢ po zakohczeniu rekrutacji . Nieodebrane
dokumenty aplikacyjne oséb nie zakwalifikowanych zostang komisyjnie zniszczone.

Jaktoréw, dnia 18.06.2018 r.
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Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej
w Jaktorowie
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